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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

1.1. Место дисциплины в структуре образовательной программы 

Рабочая программа общеобразовательной дисциплины «Информатика» 

является частью общеобразовательного цикла основной профессиональной 

образовательной программы среднего профессионального образования - 

программы подготовки специалистов среднего звена по специальности 09.02.06 

Сетевое и системное администрирование 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины 

Цель: 

формирование информационной культуры и цифровой грамотности, 

развитие алгоритмического мышления и способности использовать 

информационные технологии для решения учебных и профессионально 

ориентированных задач 

Задачи: 

- обеспечить освоение содержания дисциплины в соответствии с федеральными 

образовательными требованиями; 

- развивать умения применять знания в учебных, жизненных и 

профессионально ориентированных ситуациях; 

- формировать навыки самостоятельной работы, поиска и анализа информации, 

аргументированного представления результатов; 

- содействовать развитию общих компетенций, предусмотренных учебным 

планом. 

Планируемые результаты освоения общеобразовательной дисциплины 

Личностные результаты: проявлять ответственное отношение к 

обучению, уважение к российским духовно-нравственным ценностям, 

готовность к саморазвитию, сотрудничеству и безопасному поведению в 

образовательной и социальной среде. 

Метапредметные результаты: планировать учебную деятельность, 

анализировать информацию, работать с различными источниками, применять 

логические операции, представлять результаты в устной, письменной, 

графической или цифровой форме. 

Предметные результаты: освоить содержание дисциплины 

«Информатика», применять основные понятия, методы и способы деятельности 

для решения учебных и практико-ориентированных задач. 

 

Формируемые 

компетенции (код и 

Планируемые результаты обучения 



наименование 

компетенции) 

ОК 01. Выбирать 

способы решения задач 

профессиональной 

деятельности 

применительно к 

различным контекстам. 

Умения:  

распознавать задачу и/или проблему в профессиональном и/или 

социальном контексте; 

анализировать задачу и/или проблему и выделять её составные 

части; определять этапы решения задачи; 

выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для 

решения задачи и/или проблемы; 

составлять план действия; определять необходимые ресурсы; 

владеть актуальными методами работы в профессиональной и 

смежных сферах; реализовывать составленный план; оценивать 

результат и последствия своих действий (самостоятельно или с 

помощью наставника) 

Знания: 

актуальный профессиональный и социальный контекст, в котором 

приходится работать и жить; основные источники информации и 

ресурсы для решения задач и проблем в профессиональном и/или 

социальном контексте; алгоритмы выполнения работ в 

профессиональной и смежных областях; методы работы в 

профессиональной и смежных сферах; структуру плана для решения 

задач; 

порядок оценки результатов решения задач профессиональной 

деятельности 

ОК 02. Использовать 

современные средства 

поиска, анализа и 

интерпретации 

информации, и 

информационные 

технологии для 

выполнения задач 

профессиональной 

деятельности. 

Умения: 

определять задачи для поиска информации; 

определять необходимые источники информации; 

планировать процесс поиска; структурировать получаемую 

информацию; выделять наиболее значимое в перечне информации; 

оценивать практическую значимость результатов поиска; 

оформлять результаты поиска, применять средства 

информационных технологий для решения профессиональных 

задач; использовать современное программное обеспечение; 

использовать различные цифровые средства для решения 

профессиональных задач. 

Знания: 

номенклатура информационных источников, применяемых в 

профессиональной деятельности; 

приемы структурирования информации; 

формат оформления результатов поиска информации, современные 

средства и устройства информатизации; 

порядок их применения и программное обеспечение в 

профессиональной деятельности в том числе с использованием 

цифровых средств. 

 

Формируемые общие компетенции по учебному плану: 



ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам. 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации, и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности. 

1.3. Количество часов на освоение рабочей программы 

общеобразовательной дисциплины 

Объем общеобразовательной дисциплины - 144 часов, в том числе 

самостоятельная работа обучающихся - 2 часов. 

 

2. СОДЕРЖАНИЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ И 

ТЕМАТИЧЕСКОЕ ПЛАНИРОВАНИЕ С УКАЗАНИЕМ ЧАСОВ, 

ОТВОДИМЫХ НА ОСВОЕНИЕ КАЖДОЙ ТЕМЫ 

2.1. Объем общеобразовательной дисциплины и виды учебной 

деятельности 

Вид учебной деятельности 

ак. часов  

Всего 
1 

семестр 

2 

семестр 

1. Работа обучающихся во взаимодействии с 

преподавателем 

144 72 72 

• лекции  38 16 22 

• практические занятия /в том числе в форме практической 

подготовки 

   

• лабораторные занятия /в том числе в форме практической 

подготовки 

94 56 38 

2. Консультации    

3. Самостоятельная работа обучающихся, всего 2 - 2 

4. Выполнение курсовой работы (проекта) ( при наличии)    

5.Промежуточная аттестация: дифференцированный зачет,    

Учебная нагрузка обучающихся (суммарно) 144 72 72 
 

 
  



2.2. Тематический план и содержание общеобразовательной дисциплины 

СОО.01.12 Информатика 

Наименован

ие разделов 

и тем 

Содержание учебного материала, лекции, лабораторные и практические 

занятия, самостоятельная работа обучающихся 
Объем 

часов 

Введение Роль информационной деятельности в современном обществе, его 

экономической, социальной, культурной, образовательной сферах. 

Значение информатики при освоении специальностей СПО 

2 

Раздел 1 

Информаци

онная 

деятельност

ь человека 

Лекции  

1. Основные этапы развития информационного общества. Этапы 

развития технических средств и информационных ресурсов 2 

2 Правовые нормы, относящиеся к информации, 

правонарушения в информационной сфере, меры их 

предупреждения. Электронное правительство. 

2 

Лабораторное занятие № 1.  

Информационные ресурсы общества. Образовательные информационные 

ресурсы. Работа с ними. 

8 Лабораторное занятие № 2.  

Виды информационной деятельности человека с использованием 

технических средств и информационных ресурсов социально-

экономической деятельности (специального ПО, порталов, юридических 

баз данных). 

 

Самостоятельная работа: Подбор информации и создание презентации 

на указанную преподавателем тему, связанную технологиями обработки 

информации 

 

 

Раздел 2. 

Информаци

я и 

информаци

онные 

процессы  

Лекции  

1. Подходы к понятию и измерению информации. 

Информационные объекты различных видов. 

Универсальность дискретного (цифрового) представления 

информации. Представление информации в двоичной системе 

счисления. 

2 

2. Основные информационные процессы и их реализация с 

помощью компьютеров: обработка, хранение, поиск и 

передача информации. 

2 



3 Принципы обработки информации при помощи компьютера. 

Арифметические и логические основы работы компьютера. 

Алгоритмы и способы их описания. 

2 

4 Хранение информационных объектов различных видов на 

разных цифровых носителях. Определение объемов 

различных носителей информации. Архив информации. 

Управление процессами. Представление об автоматических и 

автоматизированных системах управления в социально-

экономической сфере деятельности. 

2 

 

Лабораторное занятие № 3  

Дискретное (цифровое) представление текстовой, графической, звуковой 

информации и видеоинформации. 

16 

Лабораторное занятие № 4  

Программный принцип работы компьютера. Примеры компьютерных 

моделей различных процессов. Проведение исследования в социально-

экономической сфере на основе использование готовой компьютерной 

модели. 

Лабораторное занятие № 5 

Создание архива данных.Извлечение данных из архива. Файл как единица 

хранения информации на компьютере. Атрибуты файла и его объем. Учет 

объемов файлов при их хранении, передаче. Запись информации на 

компакт-диски различных видов. Организация информации на компакт-

диске с интерактивным меню. 

Лабораторное занятие № 6  

АСУ различного назначения, примеры их использования. Демонстрация 

использования различных видов АСУ на практике в социально-

экономической сфере деятельности. 

Контрольная работа  

 

Самостоятельная работа:  

Подбор информации и создание презентации на указанную 

преподавателем тему, связанную развитием информационных технологий 

Решение тестовых заданий 

 

 



Раздел 3. 

Средства 

информаци

онных и 

коммуника

ционных 

технологий  

Лекции  

1. 

Архитектура компьютеров. Основные характеристики 

компьютеров. Многообразие компьютеров. Многообразие 

внешних устройств, подключаемых к компьютеру. Виды 

программного обеспечения компьютеров. 

2 

2. Объединение компьютеров в локальную сеть. Организация 

работы пользователей в локальных компьютерных сетях. 
1 

3 Безопасность, гигиена, эргономика, ресурсосбережение. 1 

Лабораторное занятие № 7  

Операционная система. Графический интерфейс пользователя. Примеры 

использования внешних устройств, подключаемых к компьютеру, в 

учебных целях. 

12 

Лабораторное занятие № 8   

Разграничение прав доступа в сети, общее дисковое пространство в 

локальной сети. 

Лабораторное занятие № 9 

Эксплуатационные требования к компьютерному рабочему месту. 

Профилактические мероприятия для компьютерного рабочего места в 

соответствии с его комплектацией для профессиональной деятельности. 

Самостоятельная работа:  

Подбор информации и создание презентации на указанную 

преподавателем тему, связанную с развитием операционных систем 

Решение задачи по подбору комплектующих при сборке персонального 

компьютера 

 

 

Раздел 4. 

Технологии 

создания и 

преобразова

ния 

информаци

Лекции  

1. Понятие об информационных системах и автоматизации 

информационных процессов. Возможности настольных 

издательских систем: создание, организация и основные 

способы преобразования (верстки) текста. 

2 

2. Возможности динамических (электронных) таблиц. 

Математическая обработка числовых данных. 
2 



онных 

объектов 

 

3. Представление об организации баз данных и системах 

управления ими. Структура данных и система запросов на 

примерах баз данных различного назначения: юридических, 

библиотечных, налоговых, социальных, кадровых и др. 

Использование системы управления базами данных для 

выполнения учебных заданий из различных предметных 

областей. 

2 

4.  Представление о программных средах компьютерной 

графики, мультимедийных средах. 
2 

Лабораторное занятие № 10 

Создание компьютерных публикаций на основе использования готовых 

шаблонов (для выполнения учебных заданий из различных предметных 

областей). Использование систем проверки орфографии и грамматики 

38 

Лабораторное занятие № 11  

Программы-переводчики. Возможности систем распознавания текстов. 

Гипертекстовое представление информации. 

Лабораторное занятие № 12 

Возможности систем распознавания текстов. Гипертекстовое 

представление информации 

Лабораторное занятие № 13  

Использование различных возможностей динамических (электронных) 

таблиц для выполнения учебных заданий. 

Лабораторное занятие № 14  

Системы статистического учета (бухгалтерский учет, планирование и 

финансы, статистические исследования).  

Средства графического представления статистических данных (деловая 

графика). Представление результатов выполнения расчетных задач 

средствами деловой графики. 

Лабораторное занятие № 15  

Формирование запросов для работы с электронными каталогами 

библиотек, музеев, книгоиздания, СМИ в рамках учебных заданий из 

различных предметных областей. Электронные коллекции 

информационных и образовательных ресурсов, образовательные 

специализированные порталы. 



Лабораторное занятие № 16 

Организация баз данных.  

Лабораторное занятие № 17 

Заполнение полей баз данных. Возможности систем управления базами 

данных. 

Лабораторное занятие № 18 

Формирование запросов для поиска и сортировки информации в базе 

данных. 

Лабораторное занятие № 19.  

Создание и редактирование графических и мультимедийных объектов 

средствами компьютерных презентаций для выполнения учебных 

заданий. 

Лабораторное занятие № 20 

Использование презентационного оборудования. Примеры 

геоинформационных систем. 

Лабораторное занятие № 21 

Использование презентационного оборудования 

 

Самостоятельная работа:  

Подбор информации и создание презентации на указанную 

преподавателем тему, связанную с различными видами программного 

обеспечение  

Решение задачи по работе с текстовыми документами и электронными 

таблицами. 

 

Раздел 5.  

Телекомму

никационн

ые 

технологии 

 

Лекции  

1. Представления о технических и программных средствах 

телекоммуникационных технологий. Интернет-технологии, 

способы и скоростные характеристики подключения, 

провайдер. 

2 

2. 

 

Поиск информации с использованием компьютера. 

Программные поисковые сервисы. Использование ключевых 

слов, фраз для поиска информации. Комбинации условия 

поиска. 

2 
 



Передача информации между компьютерами. Проводная и 

беспроводная связь. 

3. Возможности сетевого программного обеспечения для 

организации коллективной деятельности в глобальных и 

локальных компьютерных сетях: электронная почта, чат, 

видеоконференция, Интернет-телефония. Социальные сети. 

Этические нормы коммуникаций в Интернете. Интернет-

журналы и СМИ.  

4 

4. Использование тестирующих систем в учебной деятельности 

в локальной сети профессиональной образовательной 

организации СПО.Примеры сетевых информационных 

систем для различных направлений деятельности (системы 

электронных билетов, банковских расчетов, регистрации 

автотранспорта, электронного голосования, системы 

медицинского страхования, дистанционного обучения и 

тестирования, сетевых конференций и форумов и пр.). 

4 

Лабораторное занятие № 22 

Браузер. Примеры работы с интернет-магазином, интернет-СМИ, 

интернет-турагентством, интернет-библиотекой и пр. 

20 

Лабораторное занятие № 23.  

Методы и средства создания и сопровождения сайта. 

Лабораторное занятие № 24 

Поисковые системы. Осуществление поиска информации или 

информационного объекта в тексте, в файловых структурах, в базах 

данных, в сети Интернет.  

Лабораторное занятие № 25.  

Электронная почта и формирование адресной книги 

Лабораторное занятие № 26 

Использование тестирующих систем в учебной деятельности в локальной 

сети образовательного учреждения. Участие в онлайн-конференции, 

анкетировании, конкурсе, олимпиаде или тестировании 

Самостоятельная работа:  

Подбор информации и создание презентации на указанную 

преподавателем тему, связанную с развитием и современным положением 

2 



глобальной компьютерной сети интернет. Решение задачи по работе 

облачными ресурсами 

 

Консультации: 1  

Самостоятельная работа 2  

Промежуточная аттестация по итогам семестра 2 в форме экзамена 9  

Всего часов за 2 семестр: 72  

Всего часов по общеобразовательной дисциплине: 144  

  



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Требования к материально-техническому обеспечению 

Для реализации программы общеобразовательной дисциплины 

предусмотрены учебные аудитории для проведения занятий всех видов, 

текущего контроля и промежуточной аттестации, а также помещения для 

организации самостоятельной и воспитательной работы обучающихся. 

Оборудование учебной аудитории: рабочее место преподавателя, рабочие 

места обучающихся, учебная доска, комплект учебно-наглядных материалов, 

справочная и учебная литература по дисциплине. 

Технические средства обучения: компьютер с доступом к 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», мультимедийный 

проектор или интерактивная панель, доступ к электронной информационно-

образовательной среде. Для проведения лабораторных работ используется 

учебное оборудование и материалы, соответствующие содержанию 

дисциплины и требованиям безопасности. 

3.2. Информационное обеспечение 

Основная литература: 

 

1. Сергеева, И. И. Информатика: учебник / И.И. Сергеева, А.А. 

Музалевская, Н.В. Тарасова. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва  : ФОРУМ : 

ИНФРА-М, 2021. — 384 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 

978-5-8199-0775-7. - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1583669  

2. Угринович, Н. Д., Информатика: учебник / Н. Д. Угринович. — Москва: 

КноРус, 2025. — 377 с. — ISBN 978-5-406-13967-7. — URL: 

https://book.ru/book/958100 — Текст: электронный.  

3. Угринович, Н. Д., Информатика. Практикум: учебное пособие / Н. Д. 

Угринович. — Москва: КноРус, 2025. — 265 с. — ISBN 978-5-406-14813-6. — 

URL: https://book.ru/book/958233 — Текст: электронный.  

4. Прохорский, Г. В., Информатика: учебное пособие / Г. В. Прохорский. 

— Москва: КноРус, 2025. — 240 с. — ISBN 978-5-406-14515-9. — URL: 

https://book.ru/book/957429 — Текст: электронный.  

5. Прохорский, Г. В., Информатика. Практикум: учебное пособие / Г. В. 

Прохорский. — Москва: КноРус, 2023. — 262 с. — ISBN 978-5-406-11567-1. — 

URL: https://book.ru/book/949268 — Текст: электронный.  

6. Гуриков, С. Р. Информатика: учебник / С.Р. Гуриков. — Москва: 

ИНФРА-М, 2023. — 566 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 

978-5-16-016575-2. - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1915623  

https://znanium.com/catalog/product/1583669
https://book.ru/book/958100
https://book.ru/book/958233
https://book.ru/book/957429
https://book.ru/book/949268
https://znanium.com/catalog/product/1915623


7. Трофимов, В.В. Информатика в 2 т. Том 1: учебник для среднего 

профессионального образования/ В. В.Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 553 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-02518-7. — Текст: электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/513264  

 

Дополнительная литература: 

 

1. Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 2: учебник для среднего 

профессионального образования / В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 406 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-02519-4. — Текст: электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/513266  

2. Новожилов, О. П.  Информатика в 2 ч. Часть 1: учебник для среднего 

профессионального образования / О. П. Новожилов. — 3-е изд., перераб. и 

доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 320 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-06372-1. — Текст: электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/516248  

3. Новожилов, О. П.  Информатика в 2 ч. Часть 2: учебник для среднего 

профессионального образования / О. П. Новожилов. — 3-е изд., перераб. и 

доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 302 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-06374-5. — Текст: электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/516249  

4. Зимин, В. П.  Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 1: 

учебное пособие для среднего профессионального образования / В. П. Зимин. — 

2-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 126 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-11851-3. — Текст: 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/514893. 

5. Зимин, В. П.  Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 2: 

учебное пособие для среднего профессионального образования / В. П. Зимин. — 

2-е изд. — Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 153 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-11854-4. — Текст: электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/514918 . 

 

электронные библиотечные системы (ЭБС) и электронные 

образовательные ресурсы  

Znanium.com  -  https://znanium.com/ 

ЭБС Book.ru  - https://www.book.ru 

Электронный каталог Университета – Автоматизированная 

информационная библиотечная система (АИБС «МегаПро») 

 

Лицензионное программное обеспечение, в том числе отечественного 

производства: 

https://urait.ru/bcode/513264
https://urait.ru/bcode/513266
https://urait.ru/bcode/516248
https://urait.ru/bcode/516249
https://urait.ru/bcode/514893
https://urait.ru/bcode/514918


1. Desktop School ALNG LicSAPk MVL. 

a. Office ProPlus All Lng Lic/SA Pack MVL Partners in Learning 

(лицензия на пакет Office Professional Plus) 

b. Windows 7/8/10 

2. Система тестирования INDIGO. 

3. Антиплагиат.ВУЗ  

 

Свободно распространяемое программное обеспечение, в том числе 

отечественного производства 

Adobe Acrobat – свободно-распространяемое ПО 

Интернет-браузеры Google Chrome, Firefox – свободно-распространяемое 

ПО 

 

Каждый обучающийся в течение всего периода обучения обеспечивается 

индивидуальным неограниченным доступом к электронно-библиотечной 

системе и электронной информационно-образовательной среде. 

 

3.3. Особенности реализации общеобразовательной дисциплины для 

обучающихся из числа инвалидов и лиц с ограниченными возможностями 

здоровья 

− Лица, с ограниченными возможностями здоровья обеспечиваются 

печатными и электронными образовательными ресурсами (учебные 

пособия, материалы для самостоятельной работы и т.д.) в формах, 

адаптированных к ограничениям их здоровья и восприятия информации. 

− В университете (институте, филиале) создана безбарьерная среда, 

учитывающая потребности следующих категорий инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья: с нарушениями зрения, с 

нарушениями слуха, с нарушениями опорно-двигательного аппарата.  
 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Оценивание личностных, метапредметных, предметных результатов и 

общих компетенций осуществляется в рамках текущего контроля успеваемости 

и промежуточной аттестации. 

 
  



Обновление рабочей программы общеобразовательной дисциплины 

(модуля) 

Наименование раздела рабочей программы, в которой внесены изменения 

(измененное содержание раздела) 

 

 

обсуждено и рекомендовано к утверждению решением кафедры наименование 

кафедры от «___» _________ 20__ г., протокол № ___. 

 

одобрено Учебно-методическим советом _________ университета (института 

(филиала)) от «___» _________ 20__ г., протокол № ___. 

 


